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Tabmuusg 1 — Peectp kBanmiikauiiHux poOiT NepIIoro piBHSA BULIOI OCBITH (OaKaJaBPChKHIA)
cnenianbHocTi 029 «lHPopMaiitHa, 6101i10TeyHa Ta apXiBHA CIIpaBay
OCBITHBOT IPOTpPaMU « Ynpaeninua 00Kymenmayisinumu npoyecamu ma HayKo8o-mexHivHuil nepexiaoy

Ne Bibaiorpadiunmii onuc Buja onpuiroaHeHHs AHoTanis
Ta Micue
YAII-4-1

1 | Anryes B'sucenas BitanifioBuuu Kadenpanpunit JumiomHa poboTta mpucBsiueHa po3poOrl KoMmiuiekcHoi PR-
Po3poOka PR kammanii st momyssipusanii OCBITHBOT peno3uTapii KaMIlaHii 3 MOomyJisipu3allii OCBITHbO-IPOQECIITHOI Mporpamu
nporpaMu: KpamigikaiiiiHa pobora OakanaBpa: crel. 3aKpUTOTO TUILY «YmpaBiaiHHS JOKYMEHTAllHHUMHU IpollecaMyd Ta HAayKOBO-
029 «Indopmariiitna, 6i0:1i0TeyHa Ta apXiBHA CIpaBay / (Google nuck) TEXHIYHUN Tepeknamy. Y JOCHIPKeHHI IpPOaHaIi30BaHO
HayK. KepiBHMK  K.TeX.H., Jou. Jlextsp Mapuna CyyacHI KOMYHIKAI[iiHI cTparerii, BU3HAY€HO LIJIbOBY
MuxaiiniBHa Hamionaneuuit TPAHCIIOPTHUN ayJIMTOpII0, KaHAIM 3B’S3Ky Ta Gopmar KOHTeHTy. Ha ocHOBI
yHiBepcuteT, Kadenpa I[HDopmariiiiHo-aHATITUYHOT 310paHux  JaHUX CPOPMOBAHO CTpaTerit0  MPOCYBaHHS
TisTbHOCTI Ta iH(opmariiiHoi 6e3mexu. Kuis, 2025. 82 mporpaMd 3 ypaxyBaHHSIM  OCOOJIMBOCTEH  IU(GPOBOTO
c. CepeIoBHUINA Ta PUHKY OCBITHIX TTOCITYT.

KiarouoBi cioBa: PR-kammanis, OCBITHS mMporpama, IiIbOBa
ayJUTOPis, CTpaTeris KOMYHiKallii, MOmyJspu3allis, COoIiaJibHi
MepeKi, JOKyMEHTO3HABCTBO, TEXHIYHUN NEpeKiia, OpeHMHT
B OCBITI, TU(PPOBUIT MAPKETHHT.

2 bab6ak Anacracis OnekcanipiBHa Kadenpanpuuii Y  nmunmomHIA  poOOTI JOCHIPKEHO CydyacHl MAXOAH 10
Oprani3zamiiHo -IIOKyMEHTAIIiH1 MIPOIIECH B peno3uTapii opraHizamii JTOKyYMEHTallMHUX TMPOIECIB Yy JIOTICTUYHUX
JOTICTUYHMX KOMIIAHIAX: KBamidikamiiiHa poboTa 3aKPUTOTO THUILY KOMITaHisX. [IpoanamizoBano pOJIb 1 3HAYCHHS
OakanaBpa: crei. 029 «ludopmariiina, 6i01ioTeyna Ta (Google nuck) JOKYMEHT000Iry y ¢dopMmyBaHHI €(EKTUBHHUX JIOTICTHUHUX
apxiBHa cmpaBa» / HayK. KEpIBHUK K.T€X.H., JOII. cUCcTeM,  KJIacH(piKOBAaHO  OCHOBHI  BHUAM  JIOTICTHYHOL
Hextsp Mapuna MuxaiiiiBHa Hamionaneauit JOKYMEHTAIli, BU3HAYEHO KIIIOUOBI MPOOJIEMU Ta BUKIUKU Y

TpPaHCHOPTHUH YyHiBepcUTeT, Kadenpa IHpopmamiiiHo-
aHATITUYHOI JISUTBHOCTI Ta iH(popMaliiHol Oe3neku.
Kuig, 2025. 80 c.

chepi 1 ynpaBmiHHA. OcobnuBy  yBary  HOpUIUIEHO
BIIPOBA/PKEHHIO 1H(QOpMalitHUX TexHonorii (3okpema, CRM-
cucremu 4Logist) sk 3aco0y onTuMi3zalii JOKyMEeHTOOOIry Ta
HiIBUILEHHS KOHKYPEHTOCIIPOMOXHOCTI ~ MiJNPHEMCTB. Y
pe3ynbTaTi poOOTH pPO3pPOOJICHO TMPAKTHUYHI PEeKOMEHJaIlli
100 aBTOMAaTH3allii Ta CTaHJapTH3allil JOKyMEHTaLIHHUX




npoIeciB, AKi MOXYTh OyTH BHKOPHCTaHI Yy JiSUIBHOCTI
JOTICTUYHMX KOMIAHIM s MiABUIIEHHS e(QEeKTUBHOCTI,

3HUKEHHS BUTpAT 1 TIOJTIMTITIICHHS CcepBicy.
KarouoBi ciaoBa: 1orictuka, JOKYMEHTOOOIT, JIOTiCTUYHA
nokymenranisi, CRM-cucrema, 4Logist, enekTpoHHHHA
JOKYMEHTO00Ir, aBTomMaru3amis, iH(opMariifHi TexXHOJOorii,
onTUMi3aIis IPOIIECIB, CTaHJapTH3AIlis, uugposa
Tpanchopmarris, YOpaBJIiHHS  JIOTICTHKOIO, JIAHIIOTH
NIOCTaYaHHSI.

I'anaran Banepis BitaniiBHa

CydacHl TeHAEHLIi pO3BUTKY KHHUIOBHJIAHHS Ta
oprasizamii ~ KHMJKKOBOi ~ TOpriBial B  YKpaiHi:
kBaniikariiina pobota OakamaBpa: cmern. 029

«Indopmaniitna, OiGmioTeyHa Ta apxiBHa copaBa» /
HayK. KepiBHUK  K.pinoia.H., mor. 3o3yns Haramis
IOpiiBna HamionanbHuil TpaHCTIOPTHUIN YHIBEPCHUTET,
kadenpa IudopmariiiHO-aHATITUYHOI ISITBHOCTI Ta
iHdopmarriiinoi 6e3nexu. Kuis, 2025. 94 c.

Kadenpanpunii
peno3uTapii
3aKpUTOI'O TUITY
(Google muck)

VYV kBamidikamiiHiii poOOTi AOCTIIPKEHO Cy4YacHI TEHJCHIIT
PO3BUTKY KHUT'OBHJIAaHHS Ta OpraHi3alil0 KHMKKOBOI TOPIiBIl
B VYkpaini. [IpoananizoBaHo TEOPETUYHI 3acajau
(GYHKIIIOHYBaHHS KHUTH SIK 3ac00y coLiajibHOT KOMYHIKaIlii,
ICTOpUYHI €Tanmu PO3BUTKY Taily3l, a TakoX iI HOpPMaTHUBHO-
IIPaBOBE PETYJIIOBaHHS HAa HAILlIOHAJILHOMY Ta MDKHAPOJIHOMY
PIBHSX.

KnouoBi cioBa: eleKTpOHHI KHUTH, JPYKOBaHI BHJIAHHS,
KHIDKKOBA  JUCTPUOYIIis, OHJIAWH-TIPOJIAX,  HE3aJIexkKH1
BUJABHULITBA, MIATPUMKA YKPaiHCHKOIO BUPOOHHUKA, AepiKaBHA
MOJIITHKA y chepi KHUTH

I'onosuenko /lenuc IlaBmoBuy

Opranizamisi  JIUI0BOJACTBA B TPAHCHOPTHIA Tamy3i:
kBamidikamiiina pobora OakanaBpa: cmer. 029
«IndpopmarmiitHa, Oi0mioTeyHa Ta apxiBHa copaBay /
HayK. KEpiBHUK J.TeX.H., mpod. Anb-Ammopi A.H.
HamionaneHuil TpaHCHOPTHHI YHIBEpCHUTET, Kadenpa
[ndopmaniiiHo-aHATI THYHOT MISUIBHOCTI Ta
indopmariiinoi 6e3neku. Kuis, 2025. 84 c.

Kadenpanpuuii
peno3uTapii
3aKpUTOTO THITY
(Google muck)

B  pobGoTri  po3rmsHyTO  Oprasizaiis  JiJOBOJICTBA B
TPAHCHOPTHIA ramy3i, sKa € BAKJIMBOI CKJIAJIOBOIO
e(hekTUBHOTO (YHKIIIOHYBAHHS MiANPUEMCTB, IO 31HCHIOIOThH
MepeBe3CHHs MacaxupiB 1 BaHTaxiB. [[ioBocTBO 3a0e3meuye
CBOE€YACHE  JOKYMCHTYBaHHs  YINPABJIIHCHKUX  PIllICHb,
KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSIM 3aBJIaHb Ta 30€pPEe)KEHHS CITy)O00BOi
iHdopmarii. OcoOnMMBOCTI A1IOBOJICTBA Y TPAHCHIOPTHIN cdepi
OB’ s13aH1 3 BUCOKOIO JIMHAMIKOK pOOOTH, BEIMKOK KUIBKICTIO
onepauiiHuX JOKYMEHTIB (HaKJIaJHi, MapLUIpyTHI JUCTH, aKTH
TOII0) Ta HEOOXIIHICTIO JOTPUMAaHHS Taly3eBHX CTaHIAPTIB.

ParionansHa oprasizaris JOKYMEHTO00Iry crpusie
M ABUILEHHIO MIPOTYKTUBHOCTI mpaiii, oInTumizarii
JOTICTUYHMX  TpoueciB 1 3a0e3neueHHI0  Oe3neku

TPAHCIIOPTHUX TIICPCBC3CHb.




Kirouosi cJI0Ba: JOKyMEHTOOOIT, QpoBgizais,
CJIGKTPOHHHUH TOKYMEHT, IIM(PPOBHIA TiANKC, TIIOBOJCBO.

JaBunenko IBanna bornaniBHa

Tennenuii  po3BUTKY  iHPOPMALIHHOTO  MPOCTOPY
VYKpainu B KOHTEKCTI 11 €BpoiHTerpaii: kBamidikariiiana
pobora OakamaBpa: cmen. 029 «ladopmaniiina,
0i0moTeyHa Ta apxiBHa crpaBa» / HayK. KEpiBHUK
cT.BuKkianady AunekceeHko Karepuna MuxaiiniBHa
HamionaneHuil TpaHCIOPTHMI YHIBEPCHUTET, Kadenpa
[ndopmartiiino-aHamITHUHOT JISUTBHOCTI Ta
iH(popMariiiHoi O0e3nexu. Kuis, 2025. 84 c.

Kadenpansunii
peno3uTapi
3aKpUTOI'O TUITY
(Google muck)

OcobmuBy yBary mpupaiieno BBy manfaemii COVID-19 Ta
noBHOMacmTabHOro BTOprHeHHs P® Ha Tpancdopmariiro
BUJIABHUYOI CTIpaBM ¥ KHUTOTOPriBii, mudposizamii mporecis
Ta 3MiHI CIOXXKMBAlbKUX MiAX0MiB. PO3rIsiHyTO axTyanbHi
BHUKIIMKH TaJly3i, 30KpeMa HeCTady IHBECTHIIA 1 MOTpedy B
OHOBJIEHHI1 YIIPaBIIHCbKUX MOJIEIEH.

KurouoBi cioBa: iHpopMauiiiHuii mpocTip, €BpoiHTErpaiis,
Meniapedopmu, cBoOOAa CIOB, €AMHE HU(PPOBE CEPEIOBHIIIE,
iHTerpamiss 3 €C, 3aKkoHOJaBYa TrapMOHI3allisl, HE3aJIeKH1
Meia.

JHloponHoBa Banepis PycnaniBHa

[Ipouecu  30epexeHHss  HoKyMmeHTauii B cdepi
oOcnyroByBaHHs: KBamiikamiifHa poOora OakanaBpa:
cunert. 029 «Indopmariitna, 06i06gi0TeYHa Ta apxiBHA
crpaBa» / HayK. KEpIiBHUK, K.(QIIOJ.H., JOI. 303yJs
Haranmis  HOpiiena HarmionanpHuii  TpaHCTIOPTHHI
yHiBepcuteT, Kadenpa I[HbopmariiiiHo-aHATITUYHOT
TisTbHOCTI Ta iH(opmariiinoi 6e3nexu. Kuis, 2025. 81
c.

Kadenpansunii
peno3uTapii
3aKpUTOT'O TUITY
(Google muck)

B numniomi po3risiHyTI nmporecu 30epexeHHsl JOKyMeHTallll B
chepi 00CITyroBYBaHHS € KIIOYOBUM €JIEMEHTOM 3a0e3MeUeHHs
AKOCTI OOCITyroByBaHHS, IPAaBOBOI BIJIMOBIAAIBHOCTI Ta
e(eKTUBHOCTI ympaBliHHA. Y cdepi MOCHyr BEACHHS Ta
30epiraHHsl TOKyMEHTallli OXOIUTIOE PEECTPAIlI0 3aMOBJICHD,
3BOPOTHUH 3B 30K KJIIEHTIB, (hiHAHCOBI oreparllii, TapaHTiiHI
3000B’s13aHHS Ta 1HII aAMiHicTpaTUBHI AaHi. CydacHi miaxoau
nepeadavyaroTh K TpaauiliiHe (MarnepoBe), Tak 1 €JICKTPOHHE
30epiraHHs, i3 3aCTOCyBaHHAM ITU(POBUX apXiBIB Ta CHUCTEM
yrpaBiaiHHa gokymeHTamu (DMS). BaximBumu acrekramu €
JOTPUMAaHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA IOJI0 KOH(IACHIIIHHOCTI,
TEPMiHIB 30epiraHHs, 3aXUCTy JAHUX, a TAKOXX 3a0€3ICUCHHS
JOCTymHOCTI iHQopmarii A7 BHYTPINIHIX MpoLeciB 1
KOHTPOJTIO SIKOCTI. Pamionanrsua oprasizariis
JOKYMEHTAI[IHHUX TPOIECIB CHpUSA€ MIJBUIIECHHIO JIOBipH
KII€HTIB, MiHIMI3aIlli pPU3MKIB Ta oONTUMI3alili poOOTH
CEPBICHHUX CTPYKTYP.

KiarouoBi cioBa: mnorictuka, JOKYMEHTOOOIT, IOTiCTUYHA
JOKYMEHTAIlisl, eNeKTPOHHUN JTOKyMEHTOOOIT, aBTOMAaTH3AIlis,
iH(dopMalliiini TEXHOJIOT1I, OIITUMI3AIlis MPOLIECIB,
CcTaHfapTHu3alis, uuppoBa TpaHchopMmalls, yHpaBIiHHA
JIOTICTUKOIO, JIAHITIOTH MOCTaYaHHSI.




Irnarenxo boragan BonoaumupoBuu

[Iporuo3yBanus SIK THCTpYyMEHT M ABUIIICHHS
npuOyTKOBOCTI  MIANPHEMCTBA  HA  TPAHCHOPTI:
kBamidikamiiina pobora OakamaBpa: cmern. 029

«ladpopmariitna, 6i0mioTeuHa Ta apxiBHa cmpasay /
HayK. KepiBHHUK K.iCT.H., joi. [lanexa HOpiii IBanoBHY
HamionanbHuii TpaHCIOpPTHUI yHiBepcuTeT, Kadeapa
[Hdopmartiiino-aHaTITHUHOT JISUTBHOCTI Ta
iH(popMmaniiiHoi 0e3nexu. Kuis, 2025. 76 c.

Kadenpansuuii
peno3uTapii
3aKpUTOI'O TUITY
(Google muck)

Po3pobieHo mpakTU4HI TPOMO3UIT MO0 BIOCKOHAJICHHS
JISUTBHOCTI MEpeXi KHUrapeHb «€», 30KpeMa B HampsMKy
BIIPOBAPKEHHS MU(PPOBUX TEXHOJOTIH, MOKPALICHHS CEepBicy,
MapKETUHTY Ta KyJIbTYpPHO-TIPOCBITHUI[LKOI aKTUBHOCTI.
Kao4oBi c¢jioBa: ©KOHOMIYHE IUIAaHYBAaHHS, aHAITHKA,
ONTUMI3allisl BUTPAT, MOJENi MPOrHO3yBaHHSA, CTpaTETidHE
yIpaBTiHHA, €EKTUBHICTh MIEPEBE3CHb, JIOTICTHKA.

Kennzepcokuit Jlanuno €BrexiioBuy

ba3u nanux six 3acobu 3a0e3neyeHHs 1H(OPMaLIHHOTO
oOcnyroByBaHHs: KBamiikamiifHa poOora OakanaBpa:
cunert. 029 «Iudopmariitna, 0616Ji0TEeYHA Ta apxiBHA
cupaBa» / HayK. KepiBHUK K.QUION.H., Tpod.
Ciukapenko T'anmmna ['enanmiiBna  HamionanmpHumid
TPaHCIIOPTHHH yHIBepcuTeT, kKadenpa I[ndopmarriiino-
AHATITUYHOI AISUTBHOCTI Ta 1HQOpMaIiiHOI Oe3meKy.
Kuis, 2025. 112 c.

Kadenpanpunii
peno3uTapii
3aKpUTOI'O TUITY
(Google muck)

ba3su nmaHux € (QyHOAMEHTaIbHUM 1HCTPYMEHTOM IS
3a0e3neyeHHs €(eKTUBHOTO 1H(popMaLiiHOro
o0ciIyroByBaHHsT B pI3HHX cdepax [JisIbHOCTI. BoHH
JO3BOJIAIOTH CUCTEMaTH3yBaTH, 30epiratu, oOpoOIsITH Ta
IIBUJIKO 3HAXOIUTH HEoOXimHy iHdopwmarlito, 3abe3nedyroun
JNOCTYyN [0 aKTyaJIbHUX JaHuX y 3py4Hid ¢opMmi. 3aBasku
BUKOPUCTAHHIO cHUcTeM ympasiiHHa 0asamu nanux (CYBJI)
3a0e3mneuyeThCsl HaIINHICTD, IITICHICTh Ta 3aXKUCT 1H(pOpMAIIii,
0 OCOOJIMBO B@KJIMBO B YMOBaX BEJIMKOTO OOCATY HaHUX 1
HEOOXITHOCTI OIEpPAaTUBHOIO MPUUHATTA pimeHb. Y cdepi
o0cityroByBaHHs 0a3H JaHUX BUKOPHCTOBYIOTHCS JJIsl BEICHHS
00JIIKy KJIIE€HTIB, YMIPABIIHHS 3aMOBJICHHSIMH, (popMyBaHHS
3BITHOCTI Ta aBToMarm3amii TporeciB. Ix edexkTuBHE
BIPOBAKEHHS IT1JIBUIIYE SKICTh CEPBICY, ONTUMI3ZY€E pOOOTY
MIEPCOHAITy Ta CIIPHUSE 3aJ0BOJICHHIO 1H(POPMAIIMHUX TOTPEO
KOPHUCTYBaYiB.

KurouoBi cioBa: indgopmarliiini TeXHOIOr11, JOKyMEHTalliiiHe
3abesnedyenHs, nokymentoooir, CEJl, EJ10.

KoBanbuyk AnHa AHzpiiBHA

VYrpaBiiHHA SKICTIO JOKYMEHTAIlIfHOro 3abe3nedeHHs
JISUTIBHOCTI  OpraHiB  J€pP)KaBHOTO  YNpPAaBIiHHA Ta
MICIIEBOI'O CaMOBpSAIYBaHHS: KBadidikaliiiHa pobora
6akanaspa: cren. 029 «Iadopmariiina, 0i6mioTeyHa ta
apxiBHa crpaBa» / HayK. KEpiBHHK, K.(UIOJ.H., JOL.
3o3ynsa Hatanis FOpiiBaa HarionanbsHull TpaHCTIOpTHHMA

Kadenpanpuuii
peno3uTapiit
3aKpUTOTO THITY
(Google nuck)

B po6oTi po3riasHyTO ynpaBiiHHS SKICTIO JOKYMEHTAIIITHOTO
3a0e3neueHHs JisUIbHOCTI OpPraHiB JepKaBHOTO YIPABIiHHS Ta
MICIIEBOT'O  CaMOBPSIYBAaHHS € BaXJIMBUM  UYHMHHHKOM
HiABUIIEHHS e(EeKTUBHOCTI MyOIiuHOro ymnpaBiliHHS. SIKicHe
BEJICHHS JOKyMEeHTaI1 3abe3neuye HPO30PICTh,
OIIEPATUBHICTb, IPABOBY OOIPYHTOBAHICTh Ta MiA3BITHICTH
YIPaBIIHCBKUX pillleHb. Y IIbOMY KOHTEKCTI OCOOJIMBa yBara




yHiBepcuTeT, Kadeapa I[rdopmaniiiHo-aHATITHYHOT
niseHOCTI Ta iH(opMariitHoi 6e3neku. Kuis, 2025. 68
C.

OPUIUIAETBCS CTaHAAPTHU3AMIl JIOKYMEHTIB, BIPOBAKCHHIO
CJIEKTPOHHOTO  JTIOKYMEHTOOOIry,  JOTPUMAaHHIO  BHUMOT
3aKOHOJIABCTBA Ta KOHTPOJIIO 32 MPABMIBHICTIO OQPOPMIICHHS 1
30epeKeHHsT CITy:)KOOBUX JOKyMeHTiB. CHCTEMHHWH MiAXim 10
VIOPaBIiHHA SIKICTIO JOKYMEHTAI[IfHUX TPOIECIB CIpHSE
YJIOCKOHAJICHHIO BHYTPIIMIHLOI Oprasizaiii, I[TOKpameHHIO
B3a€MOJIiT 3 IpOMaJsHAMH 1 ITiIBUIIEHHIO JIOBIpU JI0 OpPTaHiB
BJIA]TH.

Kiro4oBi ciioBa: kHUTa, KHUTOBUAAHHS, KHUKKOBA TOPTIBIIA,

nugposizanis, IIpaBOBE peryiatoBaHHS, KyJbTypHa
KOMYHIKaIlisl.

10 | Kponw Brnagucnas BitamiiioBuy Kadenpanpuuit Po3risiHyTo TeopeTH4Hi OCHOBU JOCTIIPKEHHS II0A0 MOHSTTS,
OcobnuBocTi opranizauii AuIoBoAcTBa y MiHicTepcTBi peno3uTapii CTPYKTypa Ta MPHUHLMIIK OpraHizauii JIOBOJACTBA, HAaBEICHO
OCBITH 1 HAyKHU YKpaiHU: €JIEKTPOHHHUHA TOKYMEHTOOOIT 3aKpUTOTO TUILY HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBE  3a0€3MEUYEeHHsS JIOKYMEHTOOOIIy B
1 1mudpoBizamis: kBamidikauiiHa poboTa OakanaBpa: (Google nuck) JEpKAaBHUX OpraHax Ta JOCHIDKEHO BIUIMB LH@poBi3alii Ha
cunert. 029 «Iudopmariitna, 06i06gi0TeYHa Ta apxiBHA YIPaBJIIHCBKY JOKyMeHTali. [IpoBeneHo aHami3 CTpyKTypH
crpaBay / HayK. KEpiBHUK J.T€X.H., Mpod. Ainb-AMMOpi Ta (yHKIIOHYBaHHS CHCTEMH JOKyMmMeHTooOiry B MOH,3a
A.H. HamlonanbHuii TpaHCIIOPTHUN  yHIBEPCHUTET, pesyibTaTaMy IHOTO0 aHaMI3y 3MINCHEHO eTanu OOpOOKH
kadenpa IudopmariiiHO-aHATITUYHOI ISIIBHOCTI Ta JIOKYMEHTIB: peecTpallisi, 001K, KOHTPOJIb BUKOHAHHS,a TAKOXK
iHdopmariiinoi 6e3nexu. Kuis, 2025. 74 c. BUKOPHUCTAHHS EJIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOITY B AisUTBHOCTI

MiHICTepCTBa. 3alpOIIOHOBAHO BJIOCKOHAJICHHsS aBTOMAaTH3aLii
JIOKYyMEHTOOOITY:  Cy4acHI  TEXHOJIOTii Ta  IporpamHe
3a0e3MeUeHHs], BIPOBA/PKEHHS LIU(PPOBOro MiANUCY Ta 3aXHUCT
€JICKTPOHHUX JOKYMEHTIB Ta ONTHUMI3AIliI0 B3aEMOJII MiX
MOH, HaByanpHUMM 3aKJIaJaMHd Ta IHIIMMH YCTaHOBAMHU
gyepe3 eJICKTPOHHI CepBiCH.

Kiarouosi CJI0BA: JIOKYMEHTOOOIT, nudpomizariis,
€JIEKTPOHHUM TOKYMEHT, IU(PPOBHUIA HiANUC, T1IOBOJCBO.

11 | Kyuep Beponika BikropiBHa Kagenpanbuuit KBamigikamiiina po6ora npucBsyeHa AOCIIPKEHHIO TUIIOJIOT1]
[Tpobnemu Tunosnorizanii TpaAuLifHUX Ta €IEKTPOHHUX peno3uTapiit JOKyMEHTa,  3arajJlbHoMy  KiacuQikalifHOMy  MOALUTY

JIOKyMEHTIB: KBajidikariiiHa pobora OakanaBpa: crell.
029 «Indopmaniiina, 610;110TeUHa Ta apXiBHa cIpaBay /
HayK. KepiBHUK, K.ICT.H., fol. Ilanexa IOpiit IBanoBUY
HarionanbHuii TpaHCHOPTHUI YyHIBepcUTET, Kadeapa

3aKpUTOTO THITY
(Google nuck)

JOKyMEHTa 3a PI3HOMAHITHHUMH THUIIaMH O3HaK, KaTeropid i
XapaKTepUCTHK, 110 € TMpUTaMaHHUMU JOKyMeHTam. B
HNepuIoMy pO3JiIi  BUOKPEMJIEHI BIUIMBOBI Ha  1CTOpIIO
JIOKYMEHTa MOJiii, MPOBEACHO aHali3 BU3HAYEHb TPAAULIHHUX




Indpopmaniino-aHamiTHIHOT TisUTEHOCTI Ta
iHpopmaniiinoi 6e3nexu. Kuis, 2025. 165 c.

Ta EIEeKTPOHHHX JOKYMEHTIB, MNpPEICTaBIeHO Kiacugikarii
JOKYMEHTIB MpOBIAHMX (axiBIiB, opraHizamiii. B npyromy
pPO3/UII  3alMpPOIOHOBAHO ABTOPCHKY OJIOKOBY THUIIOJIOTIO
CJIEKTPOHHUX Ta TPAJUIIIMHUX JOKYMEHTIB 3a IIICThbMa
OmokaMu o3HaK. TpeTiit po3aisl MPUCBSIUEHO TOKYMEHTHIN 0a3i
HarmionanbHOTO TpaHCIIOPTHOTO YHiBepcuTeTy, [IpuiiManbHil

komicii  HamioHampHOrO  TPAaHCIOPTHOTO  YHIBEPCHUTETY,
IHCTPYKIIi 3 nioBojacTBa y HarioHanpHOMY TpaHCTIOPTHOMY
YHIBEPCHUTETI.

KiarouoBi cioBa: OnokoBa  TUIOJIOTIS, — KiIacH@ikaris
JIOKYMEHTIB, €JIEKTPOHHUI JIOKYMEHT, TpaUIIHUN

JIOKYMEHT, CJIY’K00Ba JIOKYMEHTAIIisl.

12

®anaceeBa Beponika IropiBaa

Opranizanist JOKYMEHTOOOITY Ha MIANPUEMCTBI (Ha
npuknani  Toitora Ilentp KuiB  “ABtocamir”):
kBamidikamiiitna pobora OakamaBpa: cmer. 029
«IHdpopmarmiitna, 06i0moTeyHa Ta apxiBHa copaBay /
HayK. KepIBHUK , KaHa.Hayk cor.koMm. [lIkypko Onena
[TerpiBra HarioHanpHHMI TpaHCIOPTHUN YHIBEPCHUTET,
kadenpa IndopmariiiHO-aHATITUYHOI ISIIBHOCTI Ta
iHdopmariiinoi 6e3nexu. Kuis, 2025. 80 c.

Kadenpansunii
peno3uTapii
3aKpUTOI'O TUITY
(Google muck)

Y wMexax maHoi poOoTh OyJI0 KOMIUIEKCHO JOCIIIKEHO
TEOPETUYHI, HOPMATUBHI Ta MPAKTUYHI aCIEeKTH OpraHizauii
JOKYMEHTOOOITY Ha MiJNpHEMCTBI, 30KpeMa Ha MpHUKIal
MISUTBHOCTI TOB «Totiora ABTOCAMIT Kuiy.
[IpoBeneHuii anHami3 J03BOJMB 3POOUTH HH3KY BaXJIMBUX
BHCHOBKIB Ta CGOpPMYJIIOBaTH OOIPYHTOBaHI pEKOMEHJAIlil

1010 YIAOCKOHAJICHHS CUCTEMHU JIOKyMEHTOOO0ITYy.
Hocmimkeno TEOPETHYHI OCHOBHU aBToMaTH3arii
JIOKYMEHTOO0O0ITy. Posrisin TEOPETUIHHX OCHOB

JIOKyMEHTOOOITY JaB 3MOT'y 3pO3yMITH HOro KIIFOUOBY POJIb Y
3a0e3nedeHHl e(eKTHBHOTO (DYHKIIIOHYBaHHS MiAIPHEMCTBA.
Po3rasiHyTo pO3BUTOK YySBJICHB MPO aBTOMATH3aIII0 OOpOOKH
JTOKYMEHTIB. [cTopis aBToMaTH3aIlil JOKYMEHTOO0Iry Ipoiiiiia
KUTbKAa €TamiB: BiJ NanepoBUX apxiBiB — 0 CydYacHHUX
CJIEKTPOHHUX CHUCTEM 3 MOXJMBICTIO iHTerpamii 3 CRM.
Busnaueno mpoGnemu opranizamii gokymentoobiry TOB
«Toiwora ABrocamit Kuisy.

Kaouosi cJIOBA! JIOKYMEHTOOOIT, aBTOMaTH3alIlis,
EJeKTPOHHHUHM JOKYMEHTOOOIr, YIpaBIiHHA JOKyMEHTaMH,
nignpuemctBo, TOB «Toitora Asrtocamit Kui», CRM-
CHUCTEMH, OpraHizaulis JOKYMEHTooOiry, iHdopmamniiini
TEXHOJIOT'11, ONTUMi3allis Gi3HeC-TPOIIECIB.
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Ximia Aupapiii OnexcaHapoBUY

3acTocyBaHHS iHpOpMaLIHHUX  TEXHONOTiH Yy
JTOKyMEHTaI[lTHOMY 3a0e3neueHHi yIpaBIiHHSA
teaexkommanicro "YKPTEJIEKOM" kBautipikariiHa
pobora OakamaBpa: cmen. 029 «ladopmaniiina,

0i0moTeyHa Ta apxiBHa crpaBa» / HayK. KEepiBHUK
K.icT.H., jou. [lamexa FOpiit [BanoBuu HarionansHuit
TPaHCIOPTHUM YHIBepcUTET, Kadenpa IndopmariiiHo-
AQHAJIITUYHOI JAISUIBHOCTI Ta 1H(QOpMAaLiiiHOI Oe3NeKH.
Kuis, 2025. 82 c.

Kadenpansuuii
peno3uTapii
3aKpUTOI'O TUITY
(Google muck)

VY kBamidikaniitHiii podoTi K0oCHiKEHO cydacHi iHpopMamiiini
TEXHOJIOT1i, II0 BHKOPHCTOBYIOTHCS Ui JIOKYMEHTALiHOTO
3a0e3MeUeHHs] yMPaBIiHHS TEICKOMITAHIEI «YKPTEICKOMY.
[TpoananizoBaHO TEOPETUYHI OCHOBH, HOPMAaTHUBHO-TIPABOBY
6a3y, cy4acHi IT-pimenns (xmapHi ceppicu, 6a3u ganux, CEJ)

Ta  EKOHOMIYHY  €QeKTHBHICTb  iX  BIPOBAKCHHS.
Busnaueno, 110 BIIPOBAKEHHS €JIEKTPOHHOT O
JOKYMEHTOOOITY ~ 3HAYyHO  MiJBMINY€E  MPOIYKTHBHICTH,
MOKpaIlye iHopmarliiHy Oe3reKy Ta 3MEHIIY€

aJMIHICTpAaTUBHI BUTPATH, 110 OCOOIMBO aKTyaJlbHO B YMOBax
uudposoi Tpanchopmarii. Po3pobneno MpaKTUYH1
peKOMEeHaIlli s BJAOCKOHAJIEHHS CHUCTEMH JIOKYMEHTOOOITY
Ha MiJIPUEMCTBI 3 ypaxyBaHHSIM Cy4YaCHUX TEXHOJOTTYHUX
MO>KJIMBOCTEN Ta BHYTPIIIHIX OpraHi3aliiiHuX MOXKIUBOCTEN
KirouoBi cioBa: iHopmartiiiHi TeXHOJOTIi, JOKyMEHTaIllitHe
3abe3nedenHs, fokymentoobir, CEJ], EJ1I0




